Koulutuspalveluiden tyontekijoiden tehtavankuvaukset 2023

Nimi, tehtdva ja koulutus

Tehtavankuvaus

Kai Vaisto
Palvelualuepaallikko

KM

Oppilaitosjohdon tutkinto
Johtamisen
erikoisammattitutkinto

Koulupalveluiden organisaation seka sen toiminnan, talouden ja hallinnon johtaminen
Esihenkil6 noin 40 rehtorille, koulunjohtajalle ja hallinnon tyontekijalle
Koulutuspalveluiden johtoryhman pj

Vastaa palvelualueen omasta palvelutuotannosta ja palveluhankinnoista

Paatosten valmistelu toimielimille, tdytdntddnpano ja seuranta

Toiminnan kehittaminen ja organisaation hyvinvointi

Kaupungin yhteistyétahojen kanssa tehtava tyo (esim. OKM, OPH, Lapha, Lapin yliopisto,
Lamk, Redu, Kuntaliitto, poliisi, ELY, AVI, Saamelaiskarajat, seurakunta, OAJ, Rovala, Lappica,
ympadristéterveydenhuolto, yhdistykset jne.)

Ulkoinen ja sisdinen tiedottaminen ja viestinta

Valtakunnallisissa ja paikallisissa verkostoissa ja eri tyo- ja ohjausryhmissa toimiminen
Kuntien valinen yhteistyo

Koulujen kansainvalinen yhteistyo

Valvontatehtavat, erilaiset tilanneilmoitukset ja raportoinnit

Jussi Kainulainen
Opetuspaallikké

KM

Opetushallinnon tutkinto
Erilliset erityisopettajan
opinnot

Pedagoginen kehittdaminen

Opetussuunnitelmatydn koordinointi, uudistukset ja jalkauttaminen kouluihin
Perusopetuksen ja lukiokoulutuksen tuntikehystyoryhman johtaminen ja kehyksesta
paattaminen

Perusopetuksen, lukio-opetuksen ja muiden koulutuspalveluiden suunnittelu-, kehittamis- ja
ohjaustehtavat

Hankkeet ja valtionavustushankkeet yhteistydssa esim. taloussuunnittelijan kanssa
Henkiloston tdaydennyskoulutuksen koordinointi

Hallinnollinen valmistelu, esim. lautakuntaan

Koulutuspalveluiden johtoryhman jdsen

Eri toimijoiden valinen yhteistyo seka tehtavan kannalta oleelliset tyéryhmat
Kansainvalinen yhteistyo

Saamenkielen ja vieraiden kielten opetuksen koordinointi

Palvelualuepaillikon varahenkild

Mervi Johansson
Oppilaan tuen
Erityisasiantuntija

PsM

Oppimisen ja koulunkadynnin tuen pedagogiseen suunnitteluun, konsultointiin ja kehittamiseen
sekd koulutuspalveluiden yleishallintoon liittyvat asiantuntijatehtavat
Kolmiportaisen tuen jarjestamisen suunnittelu ja kehittaminen, seka henkildston ja
asiakkaiden konsultointi- ja koulutustehtavat yhteistydssa opetuspaallikon kanssa.
Tuen kokonaisuuteen liittyva paatoksenteko delegointimatriisin mukaisesti.
Monialainen verkostotyo ja tydéryhmat - ennaltaehkaisevien toimien suunnittelu ja
toimeenpano.

Hallinnollinen valmistelu, esim. lautakuntaan.

Maahanmuuttajaopetuksen suunnittelu ja kehittdminen

Hankkeet ja valtionavustushankkeet opetuksen kehittamiseen liittyvissa hankkeissa
yhteistydssa esim. opetuspaallikén ja taloussuunnittelijan kanssa

Sopimukset (esim. Nuorten ystavat) ja budjettivastuu

Digi- ja vaestotietovirasto yhteyshenkilo

Oppilashuollon koordinointi hyvinvointialueelle

Paivi Juuma
Henkildstosuunnittelija

Tradenomi
(ylempi AMK)

Henkildstésuunnittelu

Sisdinen ja ulkoinen rekrytointi

OVTES ja KVTES tulkinta, neuvonta, ohjaus, kaikille

Palkkausasiat, neuvonta, tarkistaminen ja koordinointi

OVTES paikallisneuvottelut

(OVTES:n alaisen henkiléston vuosisidonnaisten lisien laskeminen)
Henkildstdon neuvonta, tdydennys- ja uudelleenkoulutus

Hoitaa koulunkaynninohjaajien lomauttamisen

Eldkeasiat; Keva, Kela, yms. toimijat




Muut suunnittelutehtavat
OVTES -tydryhman sihteeri

Viranhaltijapaatosten valmistelu henkilostoasioissa

Opettajarekisterien tarkistaminen ja koordinointi |api vuoden

Marika Ylipieti Palvelualuepaallikon assistentti
Hallinnon assistentti
- valmistelee palvelualuepaallikdn viranhaltijapaatokset ja vastaa taytantéonpanosta
Tradenomi - koulutuspalvelujen johtoryhman sihteeri

- koulutus- ja kokousjarjestelyt, yksikdiden johtajien henkilostoasiat

Johtaa koulusihteeritiimia

Koulutuspalveluiden arkistovastaava




